
學生事務處

黃佳文主任 江志宏、李君慧、許慧英、洪筑芸組長
曾翠華、李芝齡護理師



學生事務處(學務處)

協助學生在學校各項生活事務



一、作息時間

上學時間：7:30-7:50
在家用早餐，勿太早到校

放學時間：
低年級：星期一、三、四、五 12:40

星期二 3:50PM

中年級：星期三、五 12:40

星期一二四 3:50PM

高年級：星期三12:40
星期一二四五 3:50PM

放學盡速返家勿校外逗留



二、營養午餐

9/1(三)開學日就供餐(週一至週五)
自備環保、無毒餐具，用餐後帶回家清洗
星期二有提供水果、每二週一次鮮奶
週五蔬食日

餐後潔牙(準備牙刷及含氟牙膏1000PPM)
攜帶水壺，多喝白開水，含糖飲料及零食
不入校園
本校由高峰國小中央廚房供應，由營養師
規劃菜單，每月公告於學校網站
歡迎家長加入監廚行列



三、上放學安全1

親子陪伴步行上放學

遵守人車分道、汽機車分流，上學快樂平安

上、放學家長、安親班接送區



建置學生通學資料與運用，
並設置路隊及安親班接送規劃

• 調查上方學方式

• 全校路隊的統計與

各班編排

期初

• 安親班交通車

• 家長汽、機車

交通工具接送
• 鼓勵步行上放學

• 多走一段路再上車

• 交通安全宣導

宣導

三、上放學安全2



三、上放學安全3
校園環境交通



三、上放學安全4
分流各校門

▼光復路一段 576巷後側門

開放二個出入口
(視施工情況彈性調整會再另行公告)

▼光復路前校門

▼光復路一段576巷2弄臨時後門

新大樓完工後
將啟用土地公
廟旁新後門

走一段路上學▲請依學校規劃之動線、接送區接送。▲汽機車臨時停等，駕駛請勿離開車輛

。



三、上放學安全5
通學資料分析-學生上學通學方式

通學
方式

步行
機車
接送

汽車
接送

安親班 自行車 公車 合計

人數 202 842 676 3 2 4 1729

百分比 11.68% 48.7% 39.10% 0.17% 0.12% 0.23% 100%

步行

12%

機車接送

49%

汽車接送

39%

安親班

0%

自行車

0%
公車

0%

上學通學方式

步行 機車接送 汽車接送 安親班 自行車 公車



三、上放學安全6
通學資料分析-學生放學通學方式

通學
方式

步行
機車
接送

汽車
接送

安親班 自行車 公車 合計

人數 331 319 220 854 2 3 1729

百分比 19.14% 18.45% 12.72% 49.39% 0.12% 0.17% 100%

步行

19%

機車接送

19%

汽車接送

13%

安親班

49%

自行車

0%

公車

0%

放學通學方式

步行 機車接送 汽車接送 安親班 自行車 公車

1.接送區的區分
2.等候區的規劃
3.汽機車乘車安全的宣導



1.學生認識約定集合地點及安親班接送老師。
2.學生放學後請速到指定地點集合，勿在校園逗留。
3.汽車、摩托車臨停駕駛勿離車、勿怠速，接到孩子
速離校園及周遭。
3.安親班請派老師負責集合、點名、維持秩序與安全
，學員到齊後聯繫交通車到校門口。
4.安親班請備妥學生相關基本資料，以利聯繫家長確
認學生行蹤。

三、上放學安全7
配合校園防疫、施工及校園門禁管理辦法



三、上放學安全8
上、放學交通規劃說明-校園周圍光復路一段



三、上放學安全9
安親班入校接送學生

依據新竹市校車自治管理條例

申請：資料備審－立案登記、車籍資料。

執行：

1.學童路隊分流與宣導。

2.安親班隨隊人員裝備及身份確認。

3.交通車前方須有明顯的安親班告示牌。

4.通報載學童不合格/不合法交通車。

開學前學校網頁會公告安親班接送位置圖，
未依規申請或申請資格不符合者不開放入校



三、上放學安全10__龍山愛心商店



★8/28(六)下午、8/29(日)上午分流開放家長帶新生來認識環境
☆9/1(三)只開放前門入校，9/2(四)起配合防疫，家長請勿入校

三、上放學安全11
9/1(三)小一開學特別方案

•8:00前開放新生家長在前門籃
球場暫停機車，家長可陪同新
生步行至小操場目送孩子進班。
(後側門與後門上學新生由老師或六年級帶領入班，不
開放家長由此兩門入校)

9/1(三)

開學日上學

• 調整新生提早於11:30用午餐，
12:20-12:40家長可步行或騎
機車入校於前門停車場等候區
迎接新生放學。(9/1~9/3開放安親班老師

放學時間12:40到班級接新生)

9/1(三)

開學日放學



或請假線上系統

四、學生請假辦法

 學生當日臨時有事或生病無法到校…..
 於8:40前撥打電話請假03-5635885

 上學後臨時有事離校，
請先填妥離校通知單。

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1hoC5LDRc1IzSWF4DbEG5Q8mzZdvkuT6nNyLXGaKWH4Yp7w/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1hoC5LDRc1IzSWF4DbEG5Q8mzZdvkuT6nNyLXGaKWH4Yp7w/viewform


五、健康關懷照護

疾病意外發生

• 由老師或同學

送至健康中心

• 斷落的恆牙要

撿回

護理師初診

• 輕微病狀、受傷處

理後返班

• 連絡家長送醫

• 導師聯絡處理

重大傷害

• 校護緊急處理送醫

• 聯絡家長會合

• 後續追蹤

熟悉健康中心位置
身體不適或受傷諮詢照護
協助健康檢查、預防注射
就醫複檢要確實

六、防疫你我他
隨時掌握新冠病毒疫情
勤洗手 戴口罩
保持社交距離
早晚量體溫登錄聯絡簿



七、校園安全事件處理

意外事件

安全維護事件

暴力事件及偏差行為

管教衝突

兒童少年保護事件-(家庭暴力、校園霸凌
事件、校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件)

天然災害事件

疾病事件

其他

八、網路素養一起來
個人資料要保密
隱私玩笑會傷人
他人資料別流傳
三思才傳送，分享先確認
資訊一旦上網收不回



九、兒童安全-家長守則：

1.出門、上下學要結伴同行。

2.出門行蹤應告知父母，並言明返家時刻。

3.進出家門應養成隨手關門習慣。



4.不接受陌生人的金錢、玩具及禮物。

5.不食用陌生人給予的糖果或飲料。

6.不搭乘陌生人車子。

7.駕生的陌生人問路，應保持距離，不可貼近車身。

九、兒童安全-家長守則：



8.平日穿戴應以整齊清潔為原則，不宜過分昂貴。

9.假設緊急狀況，約定暗語、代號。

10.教導孩童如何向學校或警方求助。

九、兒童安全-家長守則：



十、偏差行為__輔導與管教辦法

口頭糾正。調整座位。

要求口頭道歉或書面自省。

列入日常生活表現紀錄。

通知監護權人，協請處理。

要求課餘從事可達成管教目的之公共服務（如學生破壞環境
清潔，罰其打掃環境）。

經監護權人同意後，留置學生於課後輔導或參加輔導課程。

要求靜坐反省。要求站立反省。但每次不得超過一堂課，每
日累計不得超過兩小時。

在教學場所一隅，暫時讓學生與其他同學保持適當距離，並
以兩堂課為限。

經其他教師同意，於行為當日，暫時轉送其他班級學習。

 依該校學生獎懲規定及法定程序，予以書面懲處。

要求完成未完成之作業或工作。
適當增加作業或工作。
取消參加正式課程以外之活動。



讓我們攜手守護孩子

學務處

平安健康成長快樂學習


